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Základní škola, Nová Ves pod Pleší, okres Příbram

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY

					čj.  1.2/22/2025
					Vypracovala: Andrea Sokolová
					Schválil: Mgr. Jiří Hájek
				

Úvodní ustanovení
Školní družina (dále jen ŠD), je školní zařízení pro zájmové vzdělávání, zřízené v souladu s § 30, odst. 1 zákona 561/2004 Sb. a vyhláškou 74/2005 Sb. Ředitel školy pro školní družinu vydává následující Vnitřní řád školní družiny. 

Hlavní poslání ŠD 
Je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků a částečně také funkce sociální, tzn. dohled nad žáky po určitou dobu před nebo po skončení školního vyučování. ŠD tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou a výchovou v rodině. Činnosti se ve školní družině střídají a navazují na sebe.  

Provoz a vnitřní režim ŠD
Vedoucí vychovatelka zajišťuje přihlašování a odhlašování účastníků, úplatu za zájmové vzdělávání, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.
Docházka žáků je vedena v přehledu výchovně vzdělávací práce.

ŠD je rozdělena do 2 oddělení, do ranní ŠD dochází účastníci zapsaní k pravidelné denní, k pravidelné docházce nebo příležitostné docházce. Celková kapacita je 60 účastníků. 
ŠD má nejméně 20 účastníků, kteří jsou žáky 1. stupně ZŠ v 1 oddělení. Každé oddělení se naplňuje nejvýše do počtu 30 zapsaných účastníků na jednu vychovatelku. V případě účastníků se speciálními vzdělávacími potřebami se počet účastníků na 1 oddělení snižuje. O počtu účastníků na 1 vychovatelku rozhoduje ředitel školy s ohledem na druh vykonávané činnosti a na jejich bezpečnost. 
Při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích mimo areál školy se vychovatelky s ředitelem školy předem domluví na zajištění organizace při akci včetně počtu doprovázejících osob, tj. nejvyšší počet účastníků ve skupině je 25 na jednu vychovatelku, při větším počtu účastníků zajištěn dohled dalšího pedagoga.
V méně exponovaných částech dne (tj. cca od 15,30 hod) se obě oddělení spojují do jednoho oddělení na základě předem domluveného režimu vychovatelek.

Ke své činnosti ŠD využívá učebny v přízemí školy, nedisponuje samostatnými prostory. K pohybovým aktivitám mohou účastníci využívat venkovní školní hřiště, hernu, jiná sportovní zařízení v obci nebo pohyb ve volné přírodě. Vychovatelky se řídí řádem učeben a poučí své svěřené žáky o správném užívání prostor.

Družina vykonává svou činnost ve dnech školního vyučování. Provoz ŠD v době školních prázdnin a ředitelského volna probíhá pouze na základě povolení zřizovatele školy.


Zájmové vzdělávání se podle § 2, odst.1,2 vyhl. 74/2005 uskutečňuje formou:
a) pravidelné denní docházky (nejméně 4 dny v týdnu po dobu nejméně 5 po sobě jdoucích měsíců)
b) pravidelnou docházkou (není pravidelná denní a koná se po dobu nejméně 5 po sobě jdoucích měsíců v období šk. vyučování)
c) nepravidelnou a příležitostnou docházkou

Režim dne a skladba činností
Provozní doba ŠD: ranní ŠD = 6,30 – 7,45 ; odpolední ŠD = 11,40 – 16,30
Časový harmonogram je dán týdenní skladbou zaměstnání.
6,30 – 7,40		ranní ŠD – odpočinková činnost, volné hry
11,40 – 12,15	příprava na oběd, oběd – ročníky končící 4. vyučovací hodinu
12,15 – 12,45	odpolední ŠD - odpočinková činnost
12,35 – 13,10	příprava na oběd, oběd – ročníky končící 5. vyučovací hodinu
13,10 – 13,30	odpolední ŠD - odpočinková činnost
12,45 – 14,30	zájmové činnosti – literární, výtvarná, tělovýchovná, pracovní, hudební, zábavný program
14,30 – 15,00	svačina, rekreační činnosti, pobyt venku
15,00 – 16,30	pobyt venku, příprava na vyučování, volné hry

Ranní družina je zaměřena na klidové aktivity a volné hry, které většinou nenavazují na odpolední činnosti v odděleních.
Odpolední družina realizuje následující činnosti:
- odpočinkové – klidové aktivity
- zájmové – aktivity směřující k poznávání a rozvoji dovedností
- rekreační – pohybové, sportovní aktivity
- příprava na vyučování – didaktické hry, práce s knihou, časopisem, příprava pomůcek na vyučování, procvičování učiva formou her

Skladba zaměstnání je naplňována s přihlédnutím na individuální zvláštnosti účastníků s ohledem na dobrovolnost a aktuální podmínky školy. Oblasti činností se vzájemně prolínají. Skladba činností je sestavována tak, aby všechny druhy aktivit a činností byly s ohledem na fyzickou a psychickou náročnost vyvážené.

Přihlášení, odhlášení a délka vzdělávání
Přihlášení účastníka k pravidelné docházce do ŠD provádějí zákonní zástupci písemnou formou v podobě Žádosti o přijetí účastníka řízení do školní družiny. Na základě této žádosti rozhodne ředitel školy o přijetí do ŠD.
Účastníci jsou přijímáni k docházce na dobu jednoho školního roku (od 1.9. do 30.6.)

[bookmark: _Hlk143946302]Výhradní přednost mají žáci 1. a 2. ročníku a sourozenci, v případě nenaplnění kapacity jsou přijímáni ostatní účastníci.
Po přijetí účastníka řízení zákonní zástupci vyplní Zápisní lístek, kde zaznamenají rozsah docházky, způsob a čas odchodu ze ŠD a vypíšou osoby pověřené vyzvedáváním účastníka. V soupisu seznamu všech účastníků zákonní zástupci svým podpisem potvrdí, že byli informováni o obsahu Vnitřního řádu ŠD.
 
Odhlášení účastníka z pravidelné docházky do ŠD provádějí zákonní zástupci výhradně písemnou formou k rukám vedoucí vychovatelky.

Ředitel může rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD za zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči zaměstnancům školy nebo školského zařízení nebo vůči ostatním účastníkům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností stanovených v § 31 odst. 3 školského zákona. Toto rozhodnutí bude předem projednáno se zákonnými zástupci účastníka, vyhotoví o něm písemný zápis a informuje zřizovatele.

Ekonomické podmínky
Zájmové vzdělávání v ŠD je poskytováno za úplatu, která je v souladu s vyhláškou 74/2005 Sb.
Poplatek za ŠD činí 300,- Kč měsíčně a je splatný do 15. dne v daném měsíci. 
Poplatek za ŠD se vybírá čtvrtletně (září – prosinec, leden – březen, duben – červen), nebo po domluvě s vedoucí vychovatelkou je možno platit půlročně nebo také za celý rok.  
O snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitel školy na základě podané písemné žádosti zákonných zástupců.
Vybíráním poplatků v hotovosti je pověřena vedoucí vychovatelka ŠD. 

Vedení dokumentace o účastnících řízení
Evidence účastníků je vedena prostřednictvím žádosti o přijetí do ŠD, zápisního lístku s časy odchodů, Přehledu výchovně vzdělávací práce a Docházkového sešitu ranní ŠD.

Další dokumentace – školní vzdělávací program ŠD, vnitřní řád ŠD, tematický plán a plány zájmových činností jednotlivých oddělení.

Práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců
Práva účastníků řízení:
· Účastnit se výchovné práce ve ŠD
· Na odpočinek, na prostor pro všestranný rozvoj osobnosti, sociální komunikaci
· Na zabezpečení přístupu k informacím, zejména k takovým, které podporují jeho duchovní, morální a sociální rozvoj
· Na ochranu před informacemi, které škodí pozitivnímu vývoji a nevhodně ovlivňují jeho morálku
· Na vyjádření vlastního názoru ve všech věcech, které se ho týkají, svůj názor musí vyjadřovat přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti a dobrého chování, má právo sdělit svůj názor vychovatelce ŠD, vedoucí vychovatelce ŠD nebo řediteli školy
· Na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, nedbalým zacházením a rizikovým chováním
· Na ochranu před všemi formami sexuálního zneužívání a před kontaktem s narkotiky a psychotropními látkami
· Na poskytnutí pomoci v případě, že se ocitne v nesnázích, nebo má nějaké problémy
· Na život ve zdravém prostředí a na odstraňování škodlivin v rámci možností školy

Práva zákonných zástupců:
· Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte
· Vznést připomínky k činnosti ŠD u vychovatelky
· Na seznámení se všemi předpisy a dokumenty týkající se pobytu účastníků v ŠD a činností zájmového vzdělávání v ŠD

Povinnosti účastníků
· Dodržovat Školní řád, Vnitřní řád ŠD a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni na začátku školního roku.
· Plnit pokyny pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy.
· Pečovat o své osobní věci, do ŠD nenosit cenné a nebezpečné věci, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním. Mobilní telefony používat jen v nutném případě.
· Odcházet ze třídy, hřiště, herny, jídelny a ŠD jen s vědomím vychovatelky.
· Předložit neprodleně písemná sdělení zákonných zástupců určená ŠD.
· Chránit a pečovat o majetek školy, ŠD, úmyslně jej neničit.
· Respektovat práva druhých, vyjadřovat se slušně, neponižovat nikoho, nedopustit se násilí vůči druhému, neponižovat, nezesměšňovat či jinou formou neomezovat práva druhých, předcházet konfliktům.
· Každý úraz, vzniklou škodu hlásit neprodleně vychovatelce, nebo jinému zaměstnanci školy.
· Nikoho nevpouštět do školy hlavními dveřmi.
· Neužívat návykové látky.

Povinnosti zákonných zástupců
· Informovat vychovatelky o zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíží svého dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.
· Oznamovat údaje uvedené v přihlášce, zejména aktuální telefonické kontakty a změny ve způsobu a času odchodu účastníka ze ŠD výhradně písemnou formou.
· Respektovat, že vyzvednutím nebo samostatným odchodem účastníka je pobyt pro tento den ukončen. Není možný opakovaný návrat do ŠD.
· Respektovat vyzvedávání účastníka ze ŠD po skončení vyučování nejpozději ve 12:10 a 13:10 hod. a následně vždy v celou hodinu, tj. 14:00 a 15:00 hodin, později kdykoliv.
· Zajistit pitný režim a stravování účastníka.
· Na vyzvání vedoucí vychovatelky ŠD se osobně účastnit projednávání závažných otázek, týkající se vzdělávání účastníka, jeho chování, apod.
· Zdržovat se v budově školy a jejich prostorách jen po dobu nezbytně nutnou k vyzvednutí účastníka. Poté jsou povinni budovu školy a přilehlé prostory opustit.
· Respektovat pravidla školního řádu, vnitřního řádu ŠD a nenarušovat provoz zájmového vzdělávání. 
· Opravit, nechat opravit, eventuálně uhradit škodu způsobenou nekázní svého dítěte na poškozeném nebo zničeném majetku školy.
· Zajistit vhodný oděv pro činnosti v ŠD (vychovatelka nenese odpovědnost za znečištění nebo poškození oděvu).

Vzájemné vztahy mezi zákonnými zástupci a zaměstnanci ZŠ
· Vychovatelka úzce spolupracuje se zákonnými zástupci, třídními učiteli a ostatními pedagogickými pracovníky a zaměstnanci školy.
· Začátkem školního roku vychovatelky informují zákonné zástupce o organizaci zájmového vzdělávání v ŠD, seznámí je s režimem oddělení a s Vnitřním řádem ŠD.
· Vychovatelky dle potřeb zúčastňují během školního roku třídních schůzek, aby reagovaly na případné podněty a připomínky zákonných zástupců týkající se ŠD.
· Vychovatelky informují zákonné zástupce o realizaci mimoškolní aktivity dětí.
· Vedoucí vychovatelka přijímá podklady k projednávání o činnosti ve ŠD.
· Vychovatelka je k dispozici rodičům a pedagogickým pracovníkům v době nepřímé pedagogické činnosti. Po dobu provozu ŠD je plně k dispozici účastníkům ve svém oddělení.

Postup při nevyzvednutí účastníka ze ŠD
· Vychovatelka nebo vedoucí útvaru vyčká 15 minut po ukončení provozní doby, přičemž se snaží o kontakt se zákonnými zástupci a informuje ředitele školy.
· Jestliže nebude poté navázáno spojení se zástupci či osobami uvedenými v zápisním lístku, vychovatelka informuje ředitele a OSPOD.
· Všechny náklady spojené s péčí o účastníka po ukončení provozu ŠD nesou zákonní zástupci.
· Opakované nevyzvednutí účastníka po ukončení provozu ŠD bude řešeno ředitelem školy se zákonnými zástupci.

Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, ochrany před sociálně patologickými jevy a projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
· Pro činnost v ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve Školním řádu, družina pro svoji činnost využívá třídy ZŠ, řídí se tedy příslušnými řády pro tyto učebny. 
· Na začátku školního roku jsou účastníci seznámeni s pravidly bezpečného chování v ŠD a dalších prostorách školy spojené s činností ŠD (hřiště, herna, třídy, chodby, schodiště, šatny, WC). Rovněž ve školní jídelně, při vycházkách a dalších činnostech, které ŠD organizuje. Vychovatelky provedou prokazatelné poučení účastníků o BOZP. Záznam o poučení je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení. 
· Vychovatelky jsou povinny dodržovat předpisy BOZP a PO.
· Každý úraz hlásí účastníci neprodleně vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy. Při úrazu poskytnou účastníkovi první pomoc, popř. zajistí ošetření účastníka odbornou lékařskou pomocí (158). Úraz ihned hlásí zákonnému zástupci, vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře.
· Od účastníků se vyžaduje respektování a dodržování pravidel ŠD
· Vychovatelky a účastníci mají povinnost předcházet náznakům agresivity a všem způsobům šikanování. Neprodleně musí toto řešit a každé oběti poskytnout okamžitou pomoc – ochrana před sociálně patologickými jevy a projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.
· Účastníci nesmí otevírat okna a vstupní dveře školy.
· Po dobu pobytu účastníka ve ŠD i mimo areál školy je těmto osobám zakázáno používání otevřeného ohně, manipulace s elektrickými a vodními zařízeními, chemickými látkami, výbušninami a ostrými předměty.

 Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany účastníků
· Účastníci zachází s majetkem a vybavením ŠD šetrně.
· V případě úmyslného poškození majetku ŠD budou zákonní zástupci vyzváni k jednání o úhradě způsobené škody.
· Majetek ŠD nesmí účastníci odnášet domů.
· Oblečení účastníků a aktovky účastníků jsou odkládány na určená místa. Věci, které je možno zaměnit, mají řádně označeny. Přezůvky a sportovní oblečení si ukládají do pytlíku. Případnou ztrátu nebo záměnu hlásí účastníci nebo zákonní zástupci ihned vychovatelce.

Závěrečné ustanovení
Kontrolou provádění ustanovení tohoto řádu je statutárním orgánem školy pověřena vedoucí vychovatelka.

[bookmark: _GoBack]Vnitřní řád ŠD nabývá platnosti a účinnosti dne 1.4.2025
Vedoucí vychovatelka: Andrea Sokolová

	
									Mgr. Jiří Hájek, v.r.
									ředitel školy			
